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Definizioni

Allegato Tecnica Linee Guida di AgID del 5 Ottobre 2015 recantAfjgiornamento dello standard
olL”

Convenzione il documento che viene stipulato con I'Aggiudmad della presente procedura, il quale

espone gli obblighi e i diritti che intercorron@igocamente tra l'lstituto e il Gestore.

D.l. 129/2018: Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 1&%nte ad oggetto il “Regolamento
recante istruzioni generali sulla gestione ammiaisto-contabile delle istituzioni scolastiche, s@nsi

dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 lugl@d2, n. 107".

D.L. 95/2012 Decreto Legge n. 95 del 6 luglio 2012 convertidla Legge 135/2012, Disposizioni

urgenti per la revisione della spesa pubblica avaranza dei servizi ai cittadini.

D.M. 22 novembre 1985Decreto Ministeriale del 22 novembre 1985, Entmataigore del sistema di

Tesoreria unica, Ministero del Tesoro.

D.M. 4 agosto 2009Decreto Ministeriale del 4 agosto 2009, Nuove atital di regolamento telematico
dei rapporti tra tesorieri e cassieri degli Entiardanismi di cui alla tabella A allegata alla Leg2P

ottobre 1984, n. 720, e la Tesoreria dello Statojdero del’Economia e delle Finanze.

Decreto MEF 27 aprile 2012 Decreto del Ministero del’Economia e delle Finardel 27 aprile 2012,

in tema di Tesoreria unica.

Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi (DSGA): figura che sovrintende ai servizi
amministrativo-contabili e ne cura I'organizzazipha autonomia operativa e responsabilita diregtkan
definizione ed esecuzione degli atti amministrattentabili, di ragioneria e di economato, anche con

rilevanza esterna.

Dirigente Scolastico (DS) figura apicale dellIstituto che sottoscrive laorenzione con
I'aggiudicatario della procedura; il dirigente sastico assicura la gestione unitaria dell'istitneione ha
la legale rappresentanza, é responsabile dellagesielle risorse finanziarie e strumentali ergiltati

del servizio.
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Firma digitale: il particolare tipo di firma elettronica avanz&éi@sata su un certificato qualificato e su un
sistema di chiavi crittografiche che consente tlldre e al destinatario di rendere manifesta e di
verificare la provenienza e lintegritd di un do@mto informatico o di un insieme di documenti

informatici, conformemente alle disposizioni di @liD.Lgs. n. 82 del 7 marzo 2005 e relative nodne

attuazione ed esecuzione.

Gestore il soggetto - Banca o Poste ltaliane S.p.A. — auwicaso di aggiudicazione e successiva

sottoscrizione della Convenzione, sara affidaseilizio.
Accordi/protocolli : quanto concordato nei rispettivi tavoli tecnioncABI e con Poste Italiane S.p.A..

Istituto : Istituzione Scolastice8sTITUTO COMPRENSIVO STATALE “4 DE LAUZIERES” diRFPOCI
(NA)

Legge 720/1984Legge del 29 ottobre 1984, n. 720, Istituzionksiktema di Tesoreria unica per enti ed

organismi pubblici.
MIUR : Ministero dell’lstruzione dell’'Universita e delkicerca.

Servizio di cassalil servizio oggetto del presente capitolato éfoone a quanto previsto allo Schema di
Convenzione nonché al D.l. 129/2018.
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1. Premessa

Il presente Capitolato ha ad oggetto i servizidiallo Schema di Convenzione, necessari per laogyes

del servizio di cassa a favore dell'Istituto.
Di sequito si rappresentano gli elementi carattenz I'Istituto:
« n. alunni:941 (dato riferito all'anno scolastico 2019/202p

« n. personale dipendentE08 (dato riferito all’'anno scolastico 2019/202p

Caratteristiche’ Anno
2018

Dotazione ordinaria€] 122.884,55
N. reversali emesse 52
N. mandati emessi 338
Totale entrate riscoss€)( 191.007,20
Totale uscite sostenuté)( 209.177,65
Valore dei titoli da amministrar€) 0,00

Si precisa che, ai sensi del D.l. 129/2018, I'agaydinanziario degli Istituti Scolastici ha dusaannuale,
con inizio il 1° gennaio e termine il 31 dicembriecthscun anno; dopo tale termine non possono esser

effettuati accertamenti di entrata ed impegni @isspin conto dell’esercizio scaduto.

Si evidenzia inoltre che gli Istituti Scolastici,s®ensi del D.L. 95/2012 convertito nella Legge /2B32, si
intendono inclusi nella Tabella A annessa alla lee@g0/1984 e pertanto sottoposti a regime di Tesore
unica di cui alla medesima Legge ss. mm. e ii.chérai decreti attuativi del 22 novembre 1985, dsty
2009 e 27 aprile 2012 SS. mm. e ii..

! Si precisa che i dati esposti sono relativi dlifnb Conto consuntivo approvato.
5
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2. Oggetto dell’Appalto

Oggetto dell’Appalto e I'affidamento della gestiothel servizio di cassa per un periodo di 48 (quattn)
mesi, comprensivo dei servizi di seguito descritt, cui la riscossione delle entrate e il pagameiatie
spese facenti capo all’lstituto e dallo stessonaid, , il rilascio di carte di credito, di debé@grepagate, di.
Si precisa che alcuni servizi hanno natura fade#iapertanto I'lstituto potra valutare discrezibmante se

chiederne l'attivazione.

Il servizio deve essere erogato tramite sistenairinfitici con collegamento diretto tra I'lstitutdl €&estore.
In particolare, lo scambio dei dati e della docutagione inerenti il servizio deve avvenire mediante
I'ordinativo informatico locale (di seguito “OlL"el rispetto delle specifiche tecniche e procederdelle
regole di colloquio definite nell’Allegato Tecnicul formato dei flussi di cui alle Linee Guida diji® del
5 Ottobre 2015 recanti I'"Aggiornamento dello stardi OIL". L'OIL deve essere comunque sottoscritto

con firma digitale.

L'erogazione del servizio mediante OIL rappresamia prescrizione minima del presente capitolato e
s'intende prestato dal Gestore a titolo gratuitrtanto non saranno ammesse offerte che non pmeveda

I'utilizzo di tale strumento.

Al fine di garantire I'integrita, la riservateza, legittimita e la non ripudiabilita dei documetthsmessi

elettronicamente dall’lstituto, il Gestore si impega:

« mettere a disposizione un sistema di codici petsdn@accesso per i soggetti individuati dall’Istid

medesimo;

- fornire gratuitamente non meno di due chiavi eotedi firma digitale, al fine di consentire alltlgito

di assolvere agli obblighi di firma digitale nelilizzo di OIL;
« attivare il funzionamento e lo scambio dei flusdi.O

L'Istituto corrispondera al Gestore il compense spese annue di gestione e tenuta conto, ivi @sape
spese per attivita di riscossione (par. 2.1) eagjaento (par. 2.2), alle quali andranno ad ageisngin
conformita all’art. 6 dello Schema di Convenzioaeche le spese per le carte di credito, debitepayate

(par. 2.2.1). In merito ai servizi demote bankingche consentono all’lstituto di usufruire di infaazioni e
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strumenti, in modo sicuro ed in tempo reale, trarodnali tecnologici, telematici ed elettronicipsecisa
che gli stessi s'intendono prestati dal Gestorgobotgratuito, pertanto non saranno ammesse effeine

non prevedano l'attivazione di tali servizi.
La modalita di remunerazione dei servizi sopracdére degli ulteriori € di seguito descritta.

L’Istituto, ai sensi dell'art. 12 dello Schema dbiivenzione, ha diritto di procedere a verificheassa e
dei valori dati in carico ogni qualvolta lo ritengacessario ed opportuno. Il Gestore deve esiiregni

richiesta, la documentazione informatica e le evzgéecontabili relative alla gestione.

Il Gestore dovra mettere a disposizione dell’lstittutti gli sportelli dislocati sul territorio namale, al fine

di garantire la circolarita delle operazioni didsso e pagamento presso uno qualsiasi degli stessi.

Di seguito sono dettagliatamente descritti i sérvggetto dell'appalto; resta inteso che gli stelssiranno
essere prestati dal Gestore in conformita al ptes@apitolato, allo Schema di Convenzione, al D.I.
129/2018, al D.L. 95/2012 convertito nella Legg&/2B12, alla Legge 720/1984 ss. mm. e ii, ai decret
attuativi del 22 novembre 1985, 4 agosto 2009 A@ile 2012 ss. mm. e ii., nhonché all'Allegato Tam

2.1 Gestione delle riscossioni

Le entrate sono riscosse dal Gestore in base @hativd di incasso (reversali) emessi dall'lstititamite

OIL firmati digitalmente dal Dirigente Scolasticalal Direttore dei Servizi Generali ed Amministvati

Il Gestore si obbliga, anche in assenza della pterse emissione della reversale, ad incassare rferso
che i terzi intendono versare, a qualsiasi titolcaasa, a favore dell’lstituto contro il rilascio ricevuta
contenente, oltre alla causale del versamentdalasala espressa "salvi i diritti dell’Istituto”all incassi
sono segnalati all’lstituto stesso, il quale emigtteelative reversali entro cinque giorni dallgis&azione e
comunque entro il mese in corso. A seguito delkamto incasso, il Gestore predispone ed inviaséliito
un messaggio di esito applicativo munito di rifezimo temporale contenente, a comprova e discddco,
conferma dell’esecuzione dell’'OIL. Il Gestore prdes a caricare in procedura le reversali entpoiiho
giorno lavorativo successivo a quello dell'inviol deessaggio di presa in carico e le valute suglagsi

devono avvenire entro il medesimo termine.
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2.1.1 Attivazione strumenti di incasso

Su richiesta dell’Istituto il Gestore dovra attigair seguenti strumenti di incasso, nei tempi e ri@da

concordate con il Dirigente Scolastico e il Dire¢talei Servizi Generali ed Amministrativi:
» bonifico;

« MAV (pagamento Mediante Avviso) bancario e postale;

+ RID (Rapporto Interbancario Diretto) bancario etples

« RIBA (ricevuta bancaria);

* incasso domiciliato;

 bollettino.

Tali strumenti sono finalizzati ad ottimizzare dogizzare la fase di riscossione delle entrateirpatriali e

assicurare la sollecita trasmissione dei datiitifall'incasso.

Per ciascuno di tali strumenti, I'lstituto corrispera al Gestore un compenso unitario per singola

transazione, come indicato in sede di presentaziete offerte.

2.2 Gestione dei pagamenti

| pagamenti sono effettuati dal Gestore in baserdihativi di pagamento (mandati) emessi dalllstit
tramite OIL firmati digitalmente dal Dirigente sestico e dal Direttore dei Servizi Generali ed

Amministrativi e relativi ad un unico beneficiario.

Il Gestore su richiesta del Dirigente Scolastidteteua i pagamenti di spese fisse o ricorrentmeaate di
imposte e tasse e canoni relativi alla domiciliagiaelle fatture attinenti le utenze, anche senedativi
mandati; questi ultimi saranno emessi dall’lstitatdro cinque giorni dalla data di pagamento e cajua

entro il mese in corso.

I mandati devono essere ammessi al pagamento emtom oltre il primo giorno lavorativo o lavorativo
bancabile successivo a quello dell'invio del meggadi presa in carico da parte del Gestore e let@aui

pagamenti devono avvenire entro il medesimo ternimeaso di pagamenti da eseguirsi in termineofiss
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indicato dall'lstituto sull'ordinativo, I'lstitutmedesimo deve trasmettere i mandati entro e nomibjuarto

giorno lavorativo o lavorativo bancabile precedaite scadenza.

Nel corso della durata contrattuale, per tuttederazioni di pagamento effettuate a favore deirdipeti
dellIstituto mediante bonifico e/o mediante aktrumenti di pagamento, I'lstituto non corrisporidei
Gestore alcun compenso, trattandosi di un servestato dal Gestore stesso a titolo gratuito, in

conformita all'art. 5, comma 11, dello Schema dn@zrione.

Per le operazioni di pagamento effettuate vers@fimari non dipendenti dell'lstituto mediante bficd
bancario e/o mediante altri strumenti di pagamdtsaituto corrispondera al Gestore il compensdicato
dallo stesso in sede di presentazione delle oftdréesara ricompreso nell’ambito dell'art. 14 dSkchema

di Convenzione.

L'Istituto emette i mandati nel rispetto delle pmézioni di cui all’art. 12, comma 2, del D.L. 2@011
convertito con modifiche dalla L. 214/2011.

2.2.1 Rilascio carte aziendali di credito, di debit e prepagate

Su richiesta dell'Istituto, il Gestore rilascia tadi credito, di debito e prepagate regolate daosipo
contratto. Le carte devono essere intestate egahasinte al Dirigente Scolastico, ovvero a soggztio

stesso delegati all'utilizzo delle medesime.

Nel corso di validita contrattuale, il servizioattivazione e di gestione delle carte prepagagdle guantita
definite dal Dirigente Scolastico - deve intendgn®stato a titolo gratuito fatta eccezione degkrodi
ricarica; per tali oneri I'lstituto corrisponderd @estore quanto indicato in sede di presentazieike

offerte.

Per l'attivazione e gestione delle carte di creditti debito, I'lstituto corrispondera al Gestdredmpenso
indicato dallo stesso in sede di presentazione aéiérte che sara ricompreso nell’ambito dell’ad.dello

Schema di Convenzione.

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO
IL DIRIGENTE SCOLASTCO

Prof.ssa Teresa ALFIERI
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
del’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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