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PROVVEDIMENTO DI CONFERIMENTO INCARICO
TUTOR

PROGETTO: 10.1.1A-FSEPON-CA-2017-222
FONDI STRUTTURALI EUROPEI

MODULO DEL PROGETTO:
"“FACCIAMO TEATRO INSIEME"

PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE
“PER LA SCUOLA, COMPETENZE E AMBIENTI PER L'APPRENDIMENTO"” 2014-2020

C.U.P.: B79G16002280007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30/03/2001, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTA la Circolare del Ministero del Lavoro n. 2/20009;

VISTO il D.I. n. 44 dell’01/02/2001, cd. “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile
delle Istituzioni Scolastiche”;

VISTO il D.P.R. n. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche;

VISTO I'avviso pubblico prot. n. 10862 del 16/09/2016 del M.I.U.R. — DIREZIONE GENERALE PER INTERVENTI IN MATERIA DI EDILIZIA
SCOLASTICA, PER LA GESTIONE DEI FONDI STRUTTURALI PER L’ISTRUZIONE E PER L'INNOVAZIONE DIGITALE -, avente ad
oggetto <<FONDI STRUTTURALI EUROPEI — PROGRAMMA OPERATIVO NAZIONALE “PER LA SCUOLA, COMPETENZE E
AMBIENTI PER L’APPRENDIMENTO>> 2014-2020. AVVISO PUBBLICO << PROGETTI DI INCLUSIONE SOCIALE E LOTTA AL
DISAGIO NONCHE’ PER GARANTIRE L’APERTURA DELLE SCUOLE OLTRE L’'ORARIO SCOLASTICO SOPRATTUTTO NELLE AREE A
RISCHIO E IN QUELLE PERIFERICHE>>. ASSE | — ISTRUZIONE — FONDO SOCIALE EUROPEO (FSE). OBIETTIVO SPECIFICO 10.1 -
RIDUZIONE DEL FALLIMENTO FORMATIVO PRECOCE E DELLA DISPERSIONE SCOLASTICA E FORMATIVA . AZIONE 10.1.1. -
INTERVENTI DI SOSTEGNO AGLI STUDENTI CARATTERIZZATI DA PARTICOLARI FRAGILITA’, TRA CUI ANCHE PERSONE CON
DISABILITA’ (AZIONI DI TUTORING E MENTORING, ATTIVITA’ DI SOSTEGNO DIDATTICO E DI COUNSELING, ATTIVITA’
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INTEGRATIVE, INCLUSE QUELLE SPORTIVE, IN ORARIO EE)‘(:I'RASIE.OLASTICO, AZIONI RIVOLTE ALLE FAMIGLIE DI

APPARTENENZA, ECC.);

le delibere degli ORGANI COLLEGIALI competenti, relative alla presentazione della candidatura e alla realizzazione del
progetto con inserimento nel P.T.O.F. in caso di ammissione al finanziamento — COLLEGIO DEI DOCENTI delibera n. 11 del
06/10/2016; CONSIGLIO DI ISTITUTO delibera n. 30 del 12/10/2016 -;

la candidatura di questa Istituzione scolastica — PIANO n. 21065 -, recante protocollo telematico n. 17844 del 26/11/2016,
attribuito dalla piattaforma M.L.U.R.;

la nota prot. n. AOODGEFID 28607 del 13/07/2017 del M.I.U.R. - DIREZIONE GENERALE PER INTERVENTI IN MATERIA DI
EDILIZIA SCOLASTICA, PER LA GESTIONE DEI FONDI STRUTTURALI PER L’ ISTRUZIONE E PER L'INNOVAZIONE DIGITALE — UFF. IV
- recante I'elenco dei progetti PONFSE autorizzati per la REGIONE CAMPANIA, a valere sul precitato avviso pubblico;

la nota prot. n. AOODGEFID/31700 del 24/07/2017 del M.L.U.R. - DIREZIONE GENERALE PER INTERVENTI IN MATERIA DI
EDILIZIA SCOLASTICA, PER LA GESTIONE DEI FONDI STRUTTURALI PER L’ISTRUZIONE E PER L'INNOVAZIONE DIGITALE —
UFF. IV —, specificatamente indirizzata a questa Scuola, che costituisce:

a) lalettera di formale autorizzazione al progetto, approvato con provvedimento de DIRIGENTE dellAUTORITA’ DI
GESTIONE prot. n. 29241 del 18/07/2017, recante codice identificativo 10.1.1A-FSEPON-CA-2017-222 PER
L'IMPORTO DI € 39.823,20;
contestuale impegno di spesa a valere sull’avviso pubblico prot. n. 10862 del 16/09/2016, finalizzato alla
riduzione del fallimento formativo precoce e della dispersione scolastica e formativa, mediante interventi di
sostegno agli studenti caratterizzati da particolare fragilita;
la nota prot. n. 0031732 del 25/07/2017 del M.I.U.R. - DIREZIONE GENERALE PER INTERVENTI IN MATERIA DI EDILIZIA
SCOLASTICA, PER LA GESTIONE DEI FONDI STRUTTURALI PER L’ISTRUZIONE E PER L'INNOVAZIONE DIGITALE — UFF. IV —
avente ad oggetto: “Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014 — 2020 — Aggiornamento delle linee guida dell’Autorita di Gestione per I'affidamento dei contratti
pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria diramate con nota del 13 gennaio 2016, n. 1588”;
la nota prot. n. 0034815 del 02/08/2017 del M.I.U.R. - DIREZIONE GENERALE PER INTERVENTI IN MATERIA DI EDILIZIA
SCOLASTICA, PER LA GESTIONE DEI FONDI STRUTTURALI PER L’ISTRUZIONE E PER L'INNOVAZIONE DIGITALE — UFF. IV —
avente ad oggetto: “Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014 — 2020 — Attivita di formazione — Iter di reclutamento del personale “esperto” e relativi aspetti di
natura fiscale, previdenziale e assistenziale. Chiarimenti.”;
la nota prot. n. 0038115 del 18/12/2017 del M.I.U.R. -DIREZIONE GENERALE PER INTERVENTI IN MATERIA DI EDILIZIA
SCOLASTICA, PER LA GESTIONE DEI FONDI STRUTTURALI PER L’ISTRUZIONE E PER L'INNOVAZIONE DIGITALE — UFF. IV —
avente ad oggetto: “Fondi Strutturali Europei — Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per
I'apprendimento” 2014 — 2020. Chiarimenti e approfondimenti per I'attuazione dei progetti a valere sul FSE”;

i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto progetto;

le indicazioni del M.I.U.R. per la realizzazione degli interventi;

la delibera del CONSIGLIO DI ISTITUTO n. 54 del 12/09/2017 dell’l.C. STATALE “4° DE LAUZIERES” di PORTICI (NA), relativa
all’'acquisizione in bilancio del finanziamento europeo assegnato a questa Istituzione Scolastica per le attivita di cui al
precitato progetto 10.1.1A-FSEPON-CA-2017-222;

b)
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VISTO il proprio dispositivo di assunzione a bilancio del finanziaméﬁto«éutoﬁiiato, adottato in data 14/09/2017 e recante prot. n.
0004463/06-12;

VISTI i compiti e le funzioni previsti dalla normativa vigente;

VISTE le norme contenute nel Regolamento relativo alle azioni formative e pubblicitarie in ordine agli interventi finanziati con il FSE
2014-2020;

VISTI i bandi di selezione interna per la selezione di n. 8 figure per lo svolgimento delle attivita di Tutor, n. 8 per lo svolgimento

delle attivita di Esperto formatore, n. 1 per lo svolgimento delle attivita di referente per la valutazione, n. 1 coordinatore del
piano nell’ambito dei progetti Azione10.1.1A interventi di sostegno agli studenti caratterizzati da particolari fragilita;

VISTO I’avviso del DIRIGENTE SCOLASTICO prot. n. 0006453/06-12 del 21/12/2017, rivolto al personale interno per il reclutamento
di tutor, coordinatore, nonché referente per la valutazione interna, per la realizzazione del progetto PON FSE sopra indicato;

VISTO I’avviso del DIRIGENTE SCOLASTICO prot. n. 0006454/06-12 del 21/12/2017, rivolto al personale interno per il reclutamento
di esperti, per la realizzazione del progetto PON FSE sopra indicato;

VISTO il REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DEGLI INCARICHI AGLI ESPERTI recante prot. n. 0005135/06-03 del 18/10/2017,
approvato dal CONSIGLIO DI ISTITUTO con delibera n. 58 del 18/10/2017, relativo ai criteri di selezione del personale interno
e/o esterno (docenti esperti) e del personale interno (docenti tutor e figure varie), cosi come approvati dal Collegio dei
Docenti in data 05/10/2017, con delibera n. 8;

VISTA I’e-mail del M.I.U.R. - AUTORITA’ DI GESTIONE — UFFICIO IV, assunta a protocollo della Scuola in data 31/10/2017 al n.
0005540/06-12, in risposta al quesito formulato da questa Scuola recante prot. n. 0004846/06-12 del 09/10/2017, a mezzo
della quale viene chiarito che la procedura di reclutamento degli esperti e disciplinata dal D. Lgs. n. 165/2001 e non dal
Codice degli Appalti (D. Lgs. n. 50/2016);

VISTA la nomina della commissione per la valutazione delle candidature — dispositivo del DIRIGENTE SCOLASTICO prot.
n. 0000161/06-12 dell’11/01/2018 -;

PRESO ATTO delle dichiarazioni, regolarmente assunte a protocollo dell’Istituzione Scolastica, rese dal Presidente e dai componenti della
suddetta Commissione, di non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative (di cui all’articolo n. 35 bis del D. Lgs n. 165/2001) e
sull’inesistenza di cause di incompatibilita e di astensione rispetto alle candidature presentate;

VISTI i manuali attuativi relativi all’Avvio delle attivita del PON FSE INCLUSIONE pubblicati con nota M.I.U.R. prot. n. 0036400 del
10/10/2017;

VISTO il verbale prot. n. 0000198/06-12 del 12/01/2018 della predetta Commissione, preposta alla valutazione delle candidature,
con il relativo prospetto comparativo allegato, costituente parte integrante del verbale medesimo;

VISTO il verbale prot. n. 0000562/06-12 dell’01/02/2018 della predetta Commissione, relativo all’esami dei reclami pervenuti, della

revisione delle graduatorie provvisorie e della correzione di errori materiali, congiuntamente al relativo prospetto
comparativo definitivo allegato, costituente parte integrante del verbale medesimo;

VISTO il decreto della scrivente, relativo alla pubblicazione delle graduatorie definitive prot. n. 0000640/06-12 del 05/02/2017,
concernente I'esito della selezione delle figure interne;

consiperato che gli atti dell'intera procedura sono legittimi e meritevoli di approvazione;

VISTO il decreto del DIRIGENTE SCOLASTICO prot. n. 0000847/06-12 del 12/02/2018, relativo all’affidamento dell’incarico alla
figure interne: TUTOR, COORDINATORE, REFERENTE PER LA VALUTAZIONE, ESPERTI INTERNI, in seno al progetto
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TUTTO CIO’ VISTO E RILEVATO,
CHE COSTITUISCE PARTE INTEGRANTE DEL PRESENTE PROVVEDIMENTO

CONFERISCE

all’insegnante ORVITTI Rosaria, nata a NAPOLI (NA) il 02/01/1970, in servizio presso questo Istituto Scolastico
Statale, in qualita di DOCENTE DI SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO A TEMPO INDETERMINATO, I’incarico
di TUTOR, nell’ambito del modulo “FACCIAMO TEATRO INSIEME” del progetto appresso specificato, i cui
destinatari sono gli alunni del I CICLO DI ISTRUZIONE (SCUOLA PRIMARIA E SCUOLA SECONDARIA DI I

GRADO):

TITOLO PROGETTO: “A SCUOLA COME A CASA”

FONDO | CODICE SOTTOAZIONE DESCRIZIONE AZIONE | IMPORTO
AUTORIZZAZIONE AUTORIZZATO
FSEPON | 10.1.1A-FSEPON-CA-2017- | 10.L.1A INTERVENTI DI SOSTEGNO | € 39.823,20
222 AGLI STUDENTI
INTERVENTI PER LA | CARATTERIZZATI DA
RIDUZIONE ~ DELLA | PARTICOLARI ~ FRAGILITA’,
DISPERSIONE TRA CUI ANCHE PERSONE

SCOLASTICA E PER IL

CON DISABILITA’ (AZIONI DI

SUCCESSO TUTORING E MENTORING,
SCOLASTICO  DEGLI | ATTIVITA® DI SOSTEGNO
STUDENTI DIDATTICO E DI
COUNSELING, ATTIVITA’
INTEGRATIVE, INCLUSE
QUELLE SPORTIVE, IN
ORARIO EXTRA SCOLASTICO,
AZIONI RIVOLTE ALLE
FAMIGLIE DI

APPARTENENZA, ECC.)

A fronte dell’attivita effettivamente e personalmente svolta verra corrisposto un compenso corrispondente ad un massimo

di n. 30 ore di attivita.
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DETTAGLIO: LR T

IMPORTO ORARIO MONTE OREMASSIMO IMPORTO COMPLESSIVO
LORDO STATO DA EFFETTUARE LORDO STATO

(LORDO DIPENDENTE + ONERI
RIFLESSI A CARICO AMM.NE -
132,70% -)

€ 30,00 30 € 900,00
COME DA LATTERA DI AUTORIZZAZIONE DEL M.L.U.R.
PROT. N. AOODGEFID/31700 DEL 24/07/2017

L’importo ¢ omnicomprensivo di tutte le spese eventualmente sostenute ed ¢ quantificato in ore, poiché, per il FONDO
SOCIALE EUROPEOQ, non sono ammissibili compensi forfetari, bensi parametrati in ore.

I compiti da svolgere sono quelli stabiliti dalle Circolari Ministeriali menzionate in premessa. In particolare, nella fase di
realizzazione dei percorsi, il TUTOR espletera P’attivita specifica di affiancare D’esperto formatore, secondo il
calendario stabilito dalla Scuola. Il tutor deve essere in grado di usare la piattaforma del PON e ha come compito
essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento degli allievi e di collaborare non solo con gli esperti nella
conduzione delle attivita del progetto, ma anche con il referente della valutazione del processo formativo.

In particolare per il tutor si evidenziano i seguenti compiti:

v" Predisporre spazi, strumenti e materiali necessari ai corsisti e all’esperto;

v’ Predisporre, in collaborazione con I’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti dell’intervento;

v’ Partecipare ad eventuali incontri propedeutici per la realizzazione delle attivita;

v" Svolgere I’incarico secondo il calendario predisposto;

v" Presenziare in aula durante le lezioni del docente;

v’ Affiancare gli esperti durante gli incontri formativi;

v Coadiuvare ’esperto nella documentazione delle attivita di ogni percorso;

v Coadiuvare il docente esperto durante le esercitazioni;

v Collaborare con il docente esperto nella predisposizione delle dispense e delle esercitazioni pratiche;

v Coadiuvare I’esperto nella documentazione delle attivita di ogni percorso e nella predisposizione di strumenti di
verifica e valutazione;

V' Gestire gli archivi dei dati degli allievi;

v’ Curare I’inserimento della scheda anagrafica di ciascun corsista e degli altri dati all’interno del sistema informativo per
la parte di propria competenza;

v" Essere di supporto ai partecipanti per qualunque problema e/o richiesta inerenti lo svolgimento del corso, coinvolgendo
i corsisti che rischiano di estraniarsi, e facilita i processi comunicativi e le dinamiche all’interno del gruppo aula;

v Fornire ai corsisti i materiali didattici e quanto occorrente per la piena realizzazione delle attivita del modulo;

v" Fornire notizie in tempo reale su eventuali azioni correttive da intraprendere;

v Mantenere controllati e aggiornati: il calendario di dettaglio, comunicando sempre per tempo le eventuali modifiche
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agli allievi;
Provvede alla gestione della classe curandone scrupolosamente la documentazione;
Accedere con le proprie credenziali al sito dedicato;
Entrare nella struttura del Corso di sua competenza;
Definire ed inserire:

a) Competenze specifiche (obiettivi operativi);

b) Fasi del progetto (Test di ingresso, didattica, verifica);

¢) Metodologie, strumenti, luoghi;

d) Eventuali certificazioni esterne;

e) “Validare” la struttura, abilitando, cosi, la gestione;
Promuovere e sostenere la nascita e lo sviluppo di comunita di pratica, finalizzate allo sviluppo professionale;
Supportare i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze, nell’attivita di ricerca anche on line e nell’elaborazione
di project work;
Raccogliere le presenze di ciascun corsista agli incontri, ai fini dell’attestazione finale;
Avere cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze dei partecipanti, degli esperti e la
propria, ’orario di inizio e fine delle lezioni;
Informare tempestivamente il D.S. del progressivo decremento delle presenze dei corsisti al fine di prendere
provvedimenti necessari per evitare la sospensione del corso;
Curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;
Mantenere il contatto con i Consigli di Classe di appartenenza dei corsisti per monitorare la ricaduta dell’intervento sul
curricolare;
Inserire tempestivamente tutti i dati e le informazioni relative al modulo sulla piattaforma on line “GPU -
GESTIONE UNITARIA DEL PROGRAMMA 2014-2020” -, che rappresenta il sistema online per la gestione,
il monitoraggio e la documentazione delle attivita del Programma Operativo Nazionale — PON Per la Scuola
2014-2020;
In ottemperanza alla nota del M.LLU.R. prot. n. AOODGEFID.0035916 del 21/09/2017, provvedere a scaricare il
modulo, dalla precitata piattaforma GPU, contenente i dati anagrafici e I’informativa per 1’acquisizione del consenso al
trattamento dei dati degli studenti, a distribuirlo ai genitori dei corsisti per la compilazione e la firma, a riacquisirlo e
caricarlo a sistema, per ogni studente di ciascun modulo formativo. Detto modello non potra essere revocato per
’intera durata del percorso formativo ed il consenso al trattamento dei dati costituisce condizione necessaria per la
frequenza dei moduli formativi finanziati nell’ambito del PON “Per la Scuola”;
Segnalare al D.S. eventuali problematiche o disservizi intercettati;
Tenere conto di eventuali problematiche o necessita di ulteriore approfondimento degli alunni;
Partecipare a riunioni di verifica e coordinamento che dovessero essere indette;
Compilare il report finale e/o eventuali altri documenti richiesti ai fini della documentazione delle azioni formative,
compresi eventuali questionari proposti dal M.I.U.R..
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L’attivita deve essere svolta, in aggiunta all’ordinario orario di servizio, a partire dalla data della nomina fino al termine del
progetto e comunque non oltre il 31/08/2018, salvo proroghe concesse dal M.L.LU.R.. Deve essere documentata con firma su
apposito registro e/o con timesheet comprovante le ore e le attivita personalmente ed effettivamente svolte.

Il compenso sara assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le norme vigenti e a conclusione delle attivita del
Progetto, previa effettiva disponibilita da parte dell’Istituto degli appositi fondi comunitari o nazionali, riferiti al presente
incarico.

Avverso il presente provvedimento ¢ ammesso reclamo entro 15 giorni dalla data di pubblicazione all’albo della scuola, ai
sensi dell’art. 14, comma 7, del D.P.R. n. 275/99. Decorso tale termine il provvedimento diventa definitivo e pud essere
impugnato con ricorso al giudice ordinario, fatta salva la facolta di esperire tentativo di conciliazione, ai sensi dell’art. 65
del D. Lgs. n. 165/2001, come modificato dal D. Lgs. n. 150/2009 e dai Decreti Legislativi n. 74 del 25/05/2017 e n. 75 del

25/05/2017.
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TUTELA DELLA PRIVACY — TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI -

Ai sensi del D. L.vo n. 196/03 "Codice in materia di protezione dei dati personali", artt. 17 e 13, I’Istituzione Scolastica
fa presente che i dati raccolti saranno trattati al solo fine dell'esecuzione del contratto in parola. Il trattamento dei dati
avverra in modo lecito e secondo correttezza e comunque in conformita alla normativa richiamata, mediante strumenti
(cartacei e/o automatizzati) idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza.

L’incaricato, ai sensi del precitato D. Lgs. n. 196/03, di esprimere il consenso al trattamento ed alla comunicazione dei
propri dati personali, con particolare riguardo a quelli definiti “sensibili” dall’art. 4, comma 1, lettera d) del D. Lgs.
n. 196/2003, nei limiti, per le finalita e la durata necessari agli adempimenti connessi allo svolgimento dei compiti di cui al
presente contratto.

L’incaricato potra esercitare i diritti di cui all’art. 7 del suddetto decreto.

Tutti i dati e le informazioni di cui I’incaricato entri in possesso nello svolgimento della prestazione dovranno essere
considerati riservati e ne & espressamente vietata qualsiasi divulgazione.

A tal proposito si precisa che il Titolare del trattamento dei dati
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