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DETERMINAZIONE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Art. 32 del D. Lgs. n. 50/2016)

DETERMINA A CONTRARRE PER RDO (RICHIESTA D’OFFERTA) SEMPLIFICATA
CON RIGA UNICA SUL MERCATO ELETTRONICO DELLA P.A. (ME.PA.)

PER LA FORNITURA IN UN UNICO LOTTO

DI MATERIALE DI FACILE CONSUMO AD USO DIDATTICO
DA DESTINARE AGLI ALLIEVI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA

C.1.G.: Z0B1F7B164

VISTO

VISTO
VISTA
VISTO
VISTO

VISTO

CONSIDERATO CHE

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

il D.P.R. n. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle
Istituzioni Scolastiche;

il D.L.vo n. 165/2001;
la Legge n. 241/90;
I'art. 34 del D.I. n. 44/2001;

il D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016 - NUOVO CODICE DEI CONTRATTI
PUBBLICI DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE IN ATTUAZIONE DELLE
DIRETTIVE 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/UE (G.U. SERIE
GENERALE N. 91 DEL 19/04/2016) - ed in particolar modo l'art. 32,
comma 2, il quale dispone che “prima dell’avvio delle procedure di
affidamento dei contratti pubblici le Amministrazioni aggiudicatrici
decretano o determinano di contrarre, in conformita ai propri
ordinamenti, individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri
di selezione degli operatori economici e delle offerte”;

il D. Lgs. n. 56 del 19/04/2017 - DISPOSIZIONI INTEGRATIVE E
CORRETTIVE AL DECRETO LEGISLATIVO 18 APRILE 2016, N. 50 -;

questa Istituzione Scolastica ha necessita di approvvigionarsi di
materiale di facile consumo ad uso didattico, per I|’anno
scolastico 2017/2018, da destinare alle sezioni di SCUOLA
DELL'INFANZIA funzionanti presso questa Istituzione Scolastica
Statale, su richiesta delle rispettive insegnanti, per Ia
realizzazione di appositi progetti;
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VISTA

VISTO

VISTO

VISTO CHE

VISTE

VISTO

RITENUTA

VISTA
CONSIDERATO CHE

VISTA
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la richiesta, assunta a protocollo della scuola in data 22/06/2017 al
n. 0003017/06-03, prodotta dallinsegnante GATTO Maria, docente
referente acquisti dell’ordine di SCUOLA DELL'INFANZIA dell’Istituto;

I'art. 34 del D.I. n. 44 dell’l01/02/2001 - Regolamento concernente
le "Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile
delle istituzioni scolastiche" -, che stabilisce, per le attivita di
contrattazione riguardanti acquisti, appalti e forniture, la possibilita di
ricorrere all’istituto dell’affidamento diretto ad un unico operatore
economico per importi di spesa fino a 2.000 euro o fino al limite fissato
dal ONSIGLIO D'ISTITUTO;

il REGOLAMENTO D’'ISTITUTO PER L’ATTIVITA’ NEGOZIALE -
approvato con delibera n. 14 del CONSIGLIO d’ISTITUTO
dell’l.C. “4° DE LAUZIERES” di PORTICI (NA), nella seduta del
17/03/2016;

con la predetta delibera il CONSIGLIO d'ISTITUTO dell’l.C.
“4° DE LAUZIERES” di PORTICI (NA), ha elevato il predetto
limite di spesa per I'affidamento diretto da parte del DIRIGENTE
SCOLASTICO a 5.000,00 euro, I.V.A. esclusa;

le linee guida attuative del nuovo CODICE DEGLI APPALTI, relative alle
procedure per |'affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore
alle soglie di rilevanza comunitaria di cui all’art. 36 del D. Lgs.
n. 50/2016 (CONTRATTI SOTTO SOGLIA);

il PROGRAMMA ANNUALE 2017 (PA17) di questa Istituzione Scolastica,
approvato dal Consiglio d'Istituto nella seduta del 13/02/2017;

I'acquisizione del servizio in parola coerente con il P.O.F. ed il
PROGRAMMA ANNUALE della SCUOLA;

la Legge n. 190 del 06/11/2012;

trattasi di spesa volta a garantire il normale funzionamento del
servizio scolastico;

la Legge di stabilita 2013, n. 228 del 24/12/2012 in materia di acquisti
tramite il sistema delle convenzioni CONSIP con obbligo e non piu
facolta per le Istituzioni Scolastiche di approvvigionarsi di beni e servizi
mediante le convenzioni-quadro di cui agli articoli 26 della Legge
23/12/1999, n, 488 e successive modificazioni e 58 della Legge
23/12/2000 n. 388;
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VISTA la CIRCOLARE del M.E.F. n. 2 del 05/02/2013 prot. n. 0010486, avente
ad oggetto “"ENTI ED ORGANISMI PUBBLICI - BILANCIO DI PREVISIONE
PER L’ESERCIZIO 2013”, nella quale viene ribadito, nella sezione
“"ACQUISTO DI BENI E SERVIZI DELLE ISTITUZIONI SCOLASTICHE ED
UNIVERSITARIE”, che I'art. 1 comma 149 della Legge di stabilita fissa
I'obbligo da parte di detti organismi di ricorrere al mercato elettronico
della Pubblica Amministrazione o al sistema telematico messo a
disposizione della centrale regionale di riferimento per gli acquisti di
beni e servizi al di sotto della soglia di rilievo comunitaria;

CONSIDERATO CHE non sono attive Convenzioni Consip aventi ad oggetto beni comparabili
con quelli relativi alla presente procedura di approvvigionamento;

CONSIDERATO altresi che €& necessario procedere unitariamente all’acquisizione

di un insieme di servizi non facilmente scorporabili e che detto

insieme di_servizi_ non forma, attualmente, oggetto di una
convenzione-quadro CONSIP;

CONSIDERATO CHE in assenza di apposita Convenzione CONSIP, l'art. 328 del D.P.R.
n. 207/2010 prevede che le Stazioni Appaltanti possono comunque
effettuare acquisti di beni e servizi sotto soglia attraverso il ME.PA. della

P.A.;

RILEVATO CHE il Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (ME.PA.) consente
di effettuare ordini da catalogo per acquisti sotto soglia di prodotti e
servizi offerti da una pluralita di fornitori, scegliendo quelli che meglio
rispondono alle proprie esigenze, attraverso le modalita di ordine diretto
d’acquisto (ODA) o di richiesta di offerta (RDO);

CONSIDERATO CHE I'importo presunto complessivo della fornitura, risultante
inferiore ad euro 5.000,00, I.V.A. esclusa, consentirebbe
I'individuazione da parte della scrivente di un operatore
economico cui affidare la fornitura in oggetto (cd. AFFIDAMENTO
DIRETTO);

VALUTATO CHE al fine di garantire il principio di trasparenza, rotazione e parita
di trattamento e trattandosi di fornitura per l'intero anno
scolastico 2017/2018, si propende per una procedura negoziata
senza previa pubblicazione del bando, mediante lancio di RDO
(RICHIESTA DI OFFERTA) sul ME.PA.;

VERIFICATO CHE da ricerche effettuate sul ME.PA. €& stato individuato il BANDO
CANCELLERIA 104 per cancelleria, macchine per ufficio e materiali di
consumo;
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CONSIDERATO CHE

RILEVATO CHE

CONSIDERATO CHE

PRECISATO

TENUTO CONTO

PRECISATO CHE
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con riferimento al Bando sopra indicato & possibile predisporre
una RDO SEMPLIFICATA con RIGA UNICA, attraverso la quale
invitare alcune ditte qualificate per I'erogazione della fornitura
oggetto della presente determina, alla presentazione di

un’offerta;

attraverso le Richieste d’Offerta (RDO), I’Amministrazione individua e
descrive i beni/servizi che intende acquistare, invitando i fornitori
abilitati a presentare le specifiche offerte che saranno oggetto di
confronto concorrenziale;

i prezzi presunti dei beni da acquisire sono stati individuati
all'interno del ME.PA., in relazione a prodotti equivalenti di
qualita media;

altresi che il ricorso al ME.PA., con la suddetta formula della RICHIESTA
D’OFFERTA, presenta i seguenti vantaggi:

a) Riduzione dei costi del processo di acquisto e dei tempi di

~ contrattazione;

b) Potenziale espansione della base fornitori, tale da permettere
una facile individuazione di Ditte sempre pit competitive;

c) Facilita di confronto dei prodotti e trasparenza informativa;

d) Possibilita di tracciare gli acquisti e controllare la spesa;

e) Eliminazione dei supporti cartacei;

f) Il sistema predispone automaticamente una graduatoria delle
offerte ricevute sulla base dei criteri di valutazione scelti
dal’Amministrazione appaltante, che aggiudichera la fornitura
all’offerta risultata prima in graduatoria;

g) Ai sensi dell’art. 52 delle Regole di E-procurement della PA
(disponibili sul Portale www.acquistinretepa.it), il Contratto di
fornitura che segue ad una RDO si intende validamente
perfezionato nel momento in cui il Documento di Accettazione
dell’Offerta, firmato digitalmente, viene caricato a Sistema
dall’ente aggiudicatore;

che, per la categoria ME.PA. "CANCELLERIA AD USO UFFICIO E
DIDATTICO”, I'importo minimo per l'ordine di acquisto deve
essere di € 400,00, I.V.A. esclusa, come rinvenibile sulla
piattaforma dedicata;

al fine della verifica della regolarita contributiva della Ditta
fornitrice non €& necessaria l'acquisizione del D.U.R.C.
(DOCUMENTO UNICO DI REGOLARITA’ CONTRIBUTIVA) all’atto

4



35° Distretto Scolastico
ISTITUTO COMPRENSIVO 4°DE LAUZIERES

Via Salute, 45 -80055 —Portici (NA)-telefono 081/775 32 81—fax 081775 84 94

DATO ATTO CHE

DATO ATTO CHE

VISTO

RILEVATO CHE

TENUTO CONTO CHE

RITENUTO CHE

CONSIDERATO CHE

Codice Fiscale: 80020500635
Codice meccanografico: NAIC8CC008

E-mail: naic8cc008@istruzione.it; naic8cc008@pec.istruzione.it

dell’affidamento, in quanto la medesima ed i restanti requisiti di
cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 50 del 18/04/2016 sono stati gia
verificati da CONSIP S.p.A., all’atto dell’iscrizione dell’Operatore
Economico al ME.PA.;

il D.U.R.C. verra comunque richiesto all’atto del pagamento della
fattura, attraverso la nuova applicazione web “D.U.R.C. ON
LINE”, messa a disposizione dall'l.N.P.S., in vigore
dall’01/07/2015, cosi come previsto dal D.I. del 30/01/2015;

non & stato richiesto il C.U.P. in quanto non sussiste un progetto di
investimento cosi come inteso dall’art. 11 della Legge n. 3/2003,
trattandosi di un ordinario acquisto di materiale di facile consumo;

il CI.G. n. ZOB1F7B164, acquisito da questa Stazione Appaltante,
attraverso il sito A.N.AC. (ex A.V.C.P.), che identifica la presente
fornitura;

sono stati condotti accertamenti volti ad appurare |'esistenza di rischi da
interferenza nell’esecuzione della fornitura in argomento e che non sono
stati riscontrati i suddetti rischi;

la stazione appaltante rientra nella fattispecie indicata all’art. 26 comma
3 bis del D. Lgs. n. 81/2008, in cui si escludono dall’obbligo di redazione
del DUVRI le mere forniture di materiali o attrezzature, i lavori o servizi
la cui durata non & superiore a cinque uomini-giorno;

in virtd di quanto sopra esposto, non & necessario provvedere alla
redazione del D.U.V.R.I. e non sussistono, conseguentemente, costi per
la sicurezza disciplinati all’art. 26 del D. LGS. n. 81/08;

viene individuato, ai sensi dell’art. 31 del D. Lgs. n. 50/2016 e dell’art.
5 della Legge n. 241 del 07/08/1990, quale Responsabile del
procedimento, il DIRIGENTE SCOLASTICO pro tempore Teresa ALFIERI,

DETERMINA

1. di dichiarare le premesse riportate in narrativa, che qui si intendono integralmente
trascritte, parte integrante e sostanziale del presente provvedimento.
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di approvare i seguenti documenti da inviare agli operatori economici invitati e ai
quali gli stessi dovranno uniformarsi:

= CONDIZIONI PARTICOLARI DI CONTRATTO E DISCIPLINARE DI
GARA;

= ALLEGATO A, denominato "“SCHEDA TECNICA”, relativo alle
caratteristiche ed ai quantitativi dei beni oggetto della fornitura;

= ALLEGATO B, denominato “"PATTO DI INTEGRITA'”;

= ALLEGATO C, denominato "“DETTAGLIO TECNICO ECONOMICO
CIG ZOB1F7B164”, da compilare a cura del fornitore, ai fini della
presentazione da parte del medesimo dell’offerta dettagliata per
ciascun prodotto richiesto.

di ricorrere all’acquisizione di cui trattasi, procedendo alla pubblicazione all’interno del ME.PA.
di una richiesta di offerta RDO per la fornitura del MATERIALE DI FACILE CONSUMO AD USO
DIDATTICO da destinare AGLI ALLIEVI DELLA SCUOLA DELL'INFANZIA, in applicazione del
combinato disposto dell’art. 36 comma 2 lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016 “NUOVO CODICE DEI
CONTRATTI PUBBLICI”, cosi come novellato dall’art. 25 del D. Lgs. n. 56/2017 e dell’art. 34
del D.I. n. 44/2001.

di dare atto che il criterio dell’aggiudicazione sara quello del minor prezzo, ex art. 95
comma 4 del D. Lgs. n. 50/2016.

di dare atto che verranno invitate a partecipare alla procedura le seguenti ditte,
presenti sul ME.PA.: GRUPPO GIODICART S.r.l. di TRANI (BT); BORGIONE
CENTRO DIDATTICO S.R.L. di RIVOLI (TO); GRUPPO SPAGGIARI
PARMA S.P.A. di PARMA (PR).

che il PUNTO ORDINANTE/STAZIONE APPALTANTE, nella figura del Responsabile del
Procedimento, procedera direttamente a valutare le offerte della RDO in esame,
trattandosi di comparazione assoggettata al criterio di aggiudicazione prescelto,
identificato nel MINOR PREZZO, in cui viene valutato esclusivamente lI'’elemento

economico.

di  definire I'importo presunto dell'intera fornitura in € =1.900,00=
(=MILLENOVECENTO/00=), oltre I.V.A., in base ai prezzi presunti dei beni da acquisire,
individuati all’interno del ME.PA., in relazione a prodotti equivalenti di qualita media.

che i prodotti offerti dovranno fornire garanzie per quanto concerne il rispetto dell’ambiente.
di fissare i seguenti termini relativi alla procedura in argomento:

a) la data limite per la presentazione delle offerte sara il giorno 30 AGOSTO 2017
ORE 12,00;
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b) le Ditte invitate potranno richiedere chiarimenti fino al giorno 28 AGOSTO 2017 ORE

10,00;
c) l'aggiudicazione provvisoria (proposta di aggiudicazione) verra effettuata in data

31 AGOSTO 2017;
d) la data limite per la stipula del contratto, ovvero per l'aggiudicazione definitiva della

procedura & il 03 OTTOBRE 2017, sempre che entro tale data non siano stati presentati

ricorsi dalle Ditte concorrenti;
e) dopo l'aggiudicazione della RDO non € necessario rispettare i tempi di stand still, in
quanto lo “stand still period” non si applica alle RDO; e stato infatti abolito per il MEPA

dall’art. 11 comma 1 del D.L. 7 maggio 2012, n. 52;
f) di procedere alle verifiche ex art. 80 del nuovo CODICE DEGLI APPALTI sul vincitore

della RDO;
g) i beni oggetto della fornitura dovranno essere consegnati entro 20 giorni solari

successivi alla stipula del contratto;
h) le offerte presentate dovranno essere valide fino al 31/08/2018 e si fara riferimento alla
Ditta aggiudicataria per eventuali reintegri dei prodotti richiesti, in caso di consumo

superiore a quello previsto.

10.di richiedere alla Ditta aggiudicataria:

A. gli estremi identificativi I.B.A.N. del C/C bancario o Postale dedicato, anche in via
non esclusiva, alle commesse pubbliche;

B. le generalita e il codice fiscale della persona delegata ad operare sugli stessi ed ogni
modifica relativa ai dati trasmessi;

C. la dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000 e ss.mm.ii.;

11.di informare la Ditta aggiudicataria che la medesima si assume I'obbligo di tracciabilita dei
flussi finanziari di cui alla Legge n. 136/2010.

12.di informare il soggetto aggiudicatario che il medesimo é tenuto ad assicurare, tra
I'altro, il rispetto delle norme sull’imposta di bollo, cosi come precisato dall’AGENZIA
DELLE ENTRATE con RISOLUZIONE N. 96/E del 16/12/2013. La disciplina sull'imposta
di bollo seguira quanto previsto dall’ALLEGATO A - TARIFFA PARTE PRIMA - del D.P.R. 265

Ottobre 1972, n. 642.

13.di dare seguito agli adempimenti previsti dalla vigente normativa per la regolare esecuzione
del provvedimento.

14.di dare atto che si procedera al pagamento della fornitura di cui trattasi, previa presentazione
di fattura in modalita elettronica, cosi come previsto dal D.M. n. 55 del 03/04/2013, ed
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emessa regolarmente ai sensi della Legge n. 190 del 23/12/2014 e del relativo decreto
attuativo del 23/01/2015 del M.E.F. (SPLIT PAYMENT - SCISSIONE DEI PAGAMENTI).

15.di fissare la modalita di pagamento dell'importo contrattuale a mezzo bonifico bancario entro
60 giorni solari dalla data di ricevimento della fattura.

16.di procedere alla liquidazione delle fatture successivamente alla constatazione della regolarita
della fornitura.

17.il rinvio a successivo provvedimento per |'aggiudicazione definitiva della procedura e I'impegno
definitivo della spesa.

18.di pubblicare copia della presente determinazione all’ALBO INTERNET della scuola,
ai sensi della Legge n. 69/2009 e dell’art. 29 del D. Lgs. n. 50/2016.
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Parere di regolarita tecnica

Per I'acquisto del materiale di facile consumo ad uso didattico, di cui trattasi, e Stato fatto
ricorso al lancio di una RDO - RICHIESTA DI OFFERTA - SUL ME.PA. (PROCEDURA
NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO).

Detta acquisizione trova piena rispondenza nell’art. 34 del D.I. n. 44/2001, nell’art. 36 del
D. Lgs. n. 50/2016, cosi come novellato dall’art. 25 del D. Lgs. n. 56 del 19/04/2017 e
nelle norme che regolano I'attivita negoziale del DIRIGENTE SCOLASTICO, approvate con

Delibera n. 14 del 17/03/2016.
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Parere di regolarita contabile

L'impegno della spesa relativo alla fornitura in discorso trova piena copertura finanziaria,
in base alla disponibilita certa e presente nel PROGRAMMA ANNUALE 2017 della scuola
- IMPUTAZIONE SPESA: SCHEDA ATTIVITA’ AO2 -.

VISTO DI REGOLARITA’ CONTABILE:

—

I RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
" 2\IL DIRIGENTE SCOLASTICO,.




